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Opdateret: VHG20150608
	Administrationsopgaver
	Vedligeholdelsesopgaver


	Projekter 

Vedligeholdelse af ejendommen


	Projekter under planlægning

(kan kræve godkendelse på GF)



	Sommer:
Jun/jul/aug
Planlagte møder:
Gennemført: Tirsdag d. 2. Juni 2015

Tirsdag d. 7. Juli 2015

Tirsdag d. 4. August 2015

Formandsmøder (Bente + evt. Vivi):

Der indkaldes efter behov
	Opfølgning på aktiviteter fra GF, opdatering af fysiske og elektroniske adgange samt opdatering af tekster på hjemmeside (Vivi og Søren)
Gennemført 2/6-2015: Planlægning af hovedaktiviteter for det næste år i bestyrelsen. 

I gang 5/6-2014: Kortlægning af antal radiatorer på lejlighed til brug for ”streg i sandet” ved fremtidige overdragelser. (Vivi)


	Oprydning på fællesarealer – Cykler og efterladte ting (Bestyrelse og Benjamin)
	I gang fra 10/6-2015: Udvendig tag- og zinkrenovering (Søren og Vivi)

Indretning af beboerværksted i viceværtkontor (Kristian – behovsafdækning)


	Røgalarmer på fællesarealer (Trine og Bente)



	Efterår:
Sep/okt/nov

Planlagte møder:
Tirsdag d. 1. September 2015

Tirsdag d. 6. Oktober 2015

Tirsdag d. 3. November 2015

Formandsmøder (Bente + evt. Vivi):

Der indkaldes efter behov 
	Tilbud bestilt 5/6-2015: Udarbejde energirapport (nuværende rapport udløber i oktober 2015) (Vivi)
Arrangere arbejdsdag, når tag- og zinkprojekterne er afsluttet
	Lakering af gulve på fællesarealer på loftet

	
	

	Vinter:
Dec/jan/feb 

Planlagte møder:
Tirsdag d.  1. December 2015

Tirsdag d. 5. Januar 2016

Tirsdag d. 2. Februar 2016

Formandsmøder (Bente + evt. Vivi):

Der indkaldes efter behov 
	Valuarvurdering


	
	
	

	Forår:
Mar/apr/juni

Planlagte møder:
Tirsdag d. 2. Marts 2016

Tirsdag d. 5. April 2016

Tirsdag d. 3. Maj 2016
Formandsmøder (Bente + evt. Vivi):

Der indkaldes efter behov 
Planlagt tidspunkt for generalforsamling:
<skal aftales>
Generalforsamling skal gennemføres senest 31. maj.
	Varmeregnskab 2015 (Brunata)

Vandregnskab 2015

Forberede generalforsamling

Rettidig indkaldelse og gennemførelse af generalforsamling 

Evt. gennemgang af opkrævninger


	
	
	

	Løbende opgaver

Foreningen vedligeholder hverken ventelister til købere af andele eller lister over interesserede købere

Lejemål kun til foreningens medlemmer
	Ad hoc henvendelser  

Overdragelser

Verserende sager

Vaskeri-administration

Bogholderi/Betaling af regninger

Opdatering af hjemmeside

Vedligeholdelse af lister over lejemål til pulterrum, skure og garager

Vedligeholdelse af lister over antal beboere til brug for varmeregnskab

Vedligeholdelse af lister over fysiske og elektroniske adgange

Vedligeholdelse af liste over foreningens installationer

Vedligeholdelse af kontaktliste på andelshavere

Opdateringer af aftaler med administrator, vicevært, forsikringer, de øvrige foreninger mfl..

Holde energirapport opdateret (hver 5. år)

-----

Opmærksomhed ved mærkedage:

- blomster til begravelse
	Viceværtopgaver

Ad hoc reparationer 
	
	Screening og udvælgelse af kandidater til fremtidige projekter med input fra vedligeholdelsesplan 

Tilstandsrapport og vedligeholdelsesplan (hyppighed efter behov)
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